
学務情報システムで
在宅授業課題を登録・周知する方法
• 在宅授業課題は，学務情報システム経由で学生に
周知します．

• 在宅授業を実施する場合，教材の種類に関わらず
内容等を教員自身で登録してください．

• このスライドでは，学習課題を登録・周知の方法
について説明します．

• 登録する学習課題の種類は「学習課題について」
のスライドを確認してください
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1．学務情報システムから授業連絡まで
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• 自宅学習の指示は「教員連絡」から行います．

• メニューから「トップメニュー」⇒「授業サポート」を選択してください．

トップメニュークリック後



2．授業連絡一覧表示まで
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① 授業サポートの画面が表示されたら，メニューから「授業連
絡」をクリックします．

② 授業連絡一覧が表示されたら「＋追加」のボタンを押して，授
業連絡画面を表示させます．

授業連絡クリック後，授業連絡一覧の画面



3．授業連絡作成①

• 流れ

1. 授業を指定するのは最後
です．

2. 各項目に情報を入力後，
対象授業科目を選択して
登録が完了します．

• 注意事項

1. テキストファイルなどで，
内容等をあらかじめ作っ
ておき貼り付けながら作
成することと推奨します．

2. 公開する日時を確認して
ください．

3. 作成中にブラウザの「戻
る」ボタン等で戻るをし
ないでください．全部消
えます．戻る場合は画面
の下部等に表示される
「戻る」ボタンを押して
ください．

次のページから詳細を説明し
ます．
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4．授業連絡作成②
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（重要）連絡種別は，必ず
「教員連絡」を選択してください

（重要）タイトルは，必ず
「○回目在宅授業課題」と
してください．明記しないと学生は何回
目の授業かわからなくなります．

ここに学習内容を明記してください．

学習内容は具体的に記入してくださ
い．書き方は学習内容についての資

料を参考にしてください

ダウンロードさせたい資料がある場合は
このボタンを押してアップロードしてく
ださい．30MBのアップロード制限有．



5．授業連絡作成③
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ファイルリンク公開で「公開する」を選択する
と学務情報システムにログインしなくてもダウ
ンロードできるURLが作成されます．資料の著
作権の観点から公開しないを推奨します．

参考URLには，学生に見せたいWebページ
などのアドレスを入力してください．他の
システムへのアクセスを求める場合なども，
このURLに入力してください．

変更しない

変更しない

学生に課題を出す日を指定して
ください．その日時に課題が
メール配信とともに画面に表示
されます．
直ぐに配信したい場合は，「今
すぐ連絡する」を選択してくだ
さい．

送信元アドレスを選択してくだ
さい．自分のアドレスを選択す
ると，学生に表示されたアドレ
スが公開されます．

自分のアドレス



6．授業連絡作成④
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①課題を出す授業科目を選択します．

②表示された授業科目選
択の一覧から当該科目に
チェックを入れて「追
加」をクリックします．



7．授業連絡作成⑤
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①科目選択後，「授業科目」に科目名が表
示されています．一時保存を押すとここま
での情報が保存されます．配信をする場合
は「次へ」を押してください

②送信対象者画面は変更せず「履修者の全
員を対象とする」を選択し，「確認」を押
します．



8．授業連絡作成⑥
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最終確認画面で，内容を確認して「登
録」を押してください．配信完了です．

○ポイント

登録後も一覧から編集・修正は可
能です．配信後修正する場合は，
再度訂正版を作って配信してくだ
さい．

学生は学務情報システムの画面と
メールで情報が届きます．



9．授業連絡作成⑦
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学生もこのように一覧で在宅学習の課題
が一覧で表示されます．「○回目」と記
入することが重要です．

（1回目）在宅授業課題

削除したい場合は，当該連絡にチェック
を入れて削除ボタンを押してください．

編集したい場合は，タイトルをクリック
して編集画面を表示してください．


