
 

    ※このマニュアルは「静岡大学学務情報システム操作概要（教員用）Ver.2020-03」を抜粋

したものです。 

     全体資料を確認されたい場合は、学務情報システムトップページ「教員向け情報」－「教

員用操作マニュアル」をご確認ください。 
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学生に課したレポート課題をシステム上に提出させることができます。ファイルの一括ダウンロード

や、未提出者の管理等を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レポート一覧画面 
新規レポート課題

を 作 成 す る 際 は 、

「追加」ボタンを押

してください。 

 

レポート概要作成画面 

実施形式で「紙」を選択すると、

システムへのファイル登録はで

きず、紙媒体のレポートを採点し

た結果を WEB 上で通知すると

いった使い方になります。 

レポートの採点尺度を指定し

ます。点数方式の他、優良可等

の独自評語を設定することも

可能です。点数の場合は小数第

２位まで指定可能です。 

学生が提出可能な期間を設定し

ます。 

各項目の入力が終わったら、

「次へ」ボタンを押します。 

タイトルのリンクから設定

済のレポート課題について、

評価入力や催促通知の送信

ができます。 

授業レポートの管理 

提出期間の開始日時を経過し

たレポート課題は、教員画面か

ら削除できなくなります。 

「授業科目選択」ボタンから対象科目を

指定します。同一の課題を複数科目に対

して通知する場合は、コピーボタンで課

題を複製してください。 
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対象者選択画面 

 

連絡日時設定画面 

 

レポート詳細画面 

登録済のレポートは「レポート一覧」のタ

イトルリンクから詳細を表示できます。催

促メールの送信、レポートのダウンロー

ド、評価の登録等はこの画面から行うこと

ができます。 

学生が提出したレポートを一括ダウ

ンロードするには、「コメント／ダウ

ンロード」ボタンを押して「コメン

ト／ダウンロード」画面を開きます。 

レポート課題を履修者全員

を対象とするか、一部を対象

にするか選択できます。 

レポート概要入力画面で「次へ」を押

すと対象者選択画面が表示されます。 

設定後「次へ」を押します。 

メール通知及び WEB 公開を

行う日時を指定します。概要

作成画面で登録した提出期

間より前に設定する必要が

あります。 

次画面で「登録」ボタン

を押して作業終了です。 

登録したコメントや評価を学生に見

せるには「公開」ボタンから公開設定

を行う必要があります。 

各レポートに対する評価を入力す

るには、「評価」ボタンを押して「評

価登録」画面を開きます。 

 

締切日時より前の段階では、「催促通

知」ボタンが表示されます。 

実施形式で「紙」を選択した場

合、メール通知等は送信され

ず、レポートの内容自体も教員

が評価を公開するまで、学生は

参照できません。 

メール送信を選択した際は、

対象学生の他、全分担教員に

も通知内容が送信されます。 
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コメント／ダウンロード画面 

レポート詳細画面の「コメント／ダウン

ロード」ボタンを押すとこの画面が開き

ます。レポートのダウンロードの他、添

削したファイルを学生に返送すること

も可能です。 

チェックを入れた学生の提出レポ

ートを、ZIP 圧縮した形で取得で

きます。なお、ファイル名は学籍

番号・提出日時により自動付番さ

れます。 

 

評価登録画面 

レポート詳細画面の「評価登

録」ボタンを押すとこの画面

が開きます。 

 

CSV は A 列に学籍番号、B 列に得点を

入力したもので、見出し行は不要です。

エクセルで作成し、「名前を付けて保存」

から「CSV 形式」を選んで保存します。 

各学生の評価を入力した後、確認ボタン

を押して確定させてください。点数の場

合は小数第２位まで指定可能です。 

 

CSV 取込ボタンを押すことで、評

価の一括取込が可能です。 

評価登録の CSV 様式 
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授業内で課す小テストを WEB 上で実施することができます。選択肢方式の他、テキスト記述形式の

問題でも自動採点を行うことができ、学生に採点結果を通知することが可能です。自宅で解答させる形

式の小テストに適しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小テスト一覧画面 
新規作成する場合は

「追加」ボタンを押

してください。 

 

小テスト概要作成画面 

設定済の小テストの採点を行

う際はタイトルのリンクを選

択します。 

実施形式で「紙」を選択すると、

学生によるシステムへの登録は

できず、紙媒体の小テストを採点

した結果を WEB 上で通知する

といった使い方になります。 

小テストの採点尺度を指定し

ます。点数方式の他、優良可等

の独自評語を設定することも

可能です。点数の場合は小数第

２位まで指定可能です。 

 

学生が提出可能な期間を設定し

ます。 

各項目の入力が終わったら、

「次へ」ボタンを押します。 

学生に公開する項目を選択

します。 

小テストの管理 

提出期間の開始日時を経過し

た小テストは、教員画面から削

除できなくなります。 

「授業科目選択」ボタンから対象科目を

指定します。同一の課題を複数科目に対

して通知する場合は、コピーボタンで課

題を複製してください。 
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小テスト設問一覧画面 追加ボタンから、新規設

問の追加を行います。 

 

小テスト設問登録画面 

設問一覧画面から遷移する、各設

問を登録するための画面です。 

 

プレビュー画面 
設問一覧画面から確認で

きる、小テスト全体のプ

レビューです。 

全ての設問が設定し終わ

ったら「次へ」を押します。

対象者選択と連絡日時設

定は、レポート機能と同様

です。 

設問一覧画面では、新規設問

の追加や、登録済設問の修正

を行うことができます。 

登録を行い「設問一覧画

面」に戻ります。 

プレビュー画面を

確認できます。 

 

小テスト詳細画面 
小テスト一覧画面でタイトルのリンク

をクリックすると、小テスト詳細画面

が表示されます。締切後の状態です。 

自動採点を行うためには

「採点」ボタンを押します。 

採点結果を学生に見せるには「公

開」ボタンから公開設定を行う必

要があります。 

「提出状況参照」ボタンから、同一

科目各回の評価を一覧できます。 

解答形式で「外部リンク」を選択するこ

とで、反転授業用の動画リンク等を小テ

ストに組み込むことが可能です。 

評価登録については、レポート機

能と同様に CSV 一括取込にも対

応しています。 
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小テスト採点画面 
小テスト詳細画面の「採点」ボ

タンから開く採点画面です。 

「自動採点」ボタンを押す

と、模範解答の内容を元に

正誤を一括反映できます。 

 

小テスト各回集計画面 
小テスト詳細画面で「提出状況

参照」ボタンを押すと表示され

る、各回の評価集計画面です。 

「CSV 出力」ボタンを押すと、学

生別の各回の評価を集計したファ

イルを取得できます。 

チェックボックス等の選択肢方式の

他、テキストボックス等の記述方式の

設問でも、模範解答の文字列と完全一

致すれば、正解判定ができます。 
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授業トピックは授業毎に立ち上げる WEB 掲示板の機能を提供します。授業の感想等を掲示板に書か

せることで、学生同士の意見交換をさせることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

授業トピック一覧画面 

追加ボタンから新規授業トピック

の作成ができます。 

 

授業トピック作成画面 

投稿される際に表示される名

前を、実名にするかニックネ

ームを自由に付けられるか選

択することができます。 

タイトルのリンクから、作成済の

授業トピックにコメントを書き込

むことができます。 

アクセスパスワードを設定した場合、

学生は授業トピック利用時にパスワー

ドを入力する必要があります。 

「授業科目選択」ボタンから、対

象とする科目を複数選択すること

が可能です。 

設定値の入力が完了したら、「確

認」ボタンを押します。 

不適切な書き込みをするユーザー

等が、授業トピックを利用できな

いようにすることができます。 

授業トピックの管理 
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授業トピック利用画面 
「お気に入りに追加」を押すと、授

業サポート系メニュー画面にタイト

ルが表示されるようになります。 

学生や教員が投稿したコメン

トが一覧表示されます。 

ニックネームを許可するオプ

ションにしていると、コメン

ト毎に任意の名前を設定する

ことができます。 

新規のコメントを作成

します。 


